
電子申請のご案内 

 

手続名：雇用保険の事業所設置の届出 

 

 本手続の電子申請につきましては、以下にご留意の上、提出して頂きますようお願いい

たします。 

 

１ 届出方法 

(1)  本手続は、画面に表示された操作に従って、届出してください。詳しい操作方法 

等については、e-Gov電子申請ご利用の手順とご注意等をご覧ください。 

(2)  本手続は、「労働保険保険関係成立届」及び「健康保険・船員保険・厚生年金保 

険新規適用（船舶所有者）届」と同時に申請が行えるグループ申請対象手続となって

います。 

(3)  本手続の届出書には電子署名を付与する必要がありますので、「３ 電子署名に 

ついて」をご覧の上、必要な電子署名を付与してください。 

(4)  この届出書は、事業所を設置した日の翌日から起算して１０日以内に、事業所の 

所在地を管轄する公共職業安定所に提出してください。 

本手続には添付書類等が必要ですので、「４ 添付書類等について」をご覧いただ

き、必要な添付書類等を提出してください。 

(5)  本手続の届出書の提出先は、事業所の所在地を管轄する公共職業安定所（事業所 

の所在地を管轄する出張所又は分室がある場合は、当該出張所又は分室）です。ただ

し、あて先の選択リストに事業所の所在地を管轄する出張所又は分室が表示されない

場合は、当該出張所又は分室では本手続に係る事務を行っておりませんので、当該出

張所又は分室の本所である公共職業安定所あてに提出してください。公共職業安定所

の管轄区域及び所在地については、「５ 公共職業安定所等の所在地及び管轄区域の

ご案内」のリンク集から厚生労働省ホームページをご参照ください。 

(6) 当該事業に係る「労働保険関係成立届」を既に電子申請で提出している場合は、 

申請データの申請者記入欄に「労働保険関係成立届電子申請済（到達番号：********

**********）」と入力してください。 

(7)  届出書の送信後、届出書の内容等について公共職業安定所の担当者から電話等に 

よりお問い合わせをすることがありますので、予めご承知おきください。また、e-Go

v電子申請システムのコメント一覧に、公共職業安定所の担当者からの連絡事項等を

表示することがあります。その際は、e-Gov電子申請システムより電子メールが送付

されますので、内容をご確認ください。 

(8)  電話等によるお問い合わせだけでは、届出書の記載内容の事実確認ができないと 

公共職業安定所の担当者が判断した場合は、公共職業安定所にご来所いただく場合が

ありますので、その場合は、ご協力くださいますようお願いいたします。 

(9)  届出書に不備がある等の理由により受理できない場合は、処理状況を「手続終了」 

とし、不備内容等をコメント欄に表示いたしますので、必要に応じて再申請を行っ 



てください。 

(10)  手続を終了した際は、e-Gov電子申請システムより電子メールが送付されますので、 

e-Gov電子申請システムにアクセスし、次の文書の電子公文書を取得してください。 

・雇用保険適用事業所設置届事業主控 

 

電子公文書は以下の手順にて取得する事ができます。 

1. e-Gov電子申請システムにアクセスしてください。 

2. 状況照会画面にて到達番号と問合せ番号を入力し照会ボタンを押下して 

ください。 

3. 状況確認画面にて公文書一覧ボタンを押下してください。 

4. 公文書一覧画面にて取得ボタンを押下してください。 

5. ダウンロードメッセージ画面にてOKボタンを押下してください。 

 

(11)  届出書に不備がある等の理由により受理できない場合は、補正指示を通知いたし 

ますので、必要に応じて再提出を行ってください。 

なお、手続が終了すると、e-Gov電子申請システムより電子メールが送付されます。 

(12)  労働保険関係成立届をグループ申請として同時に提出した場合、本届出の審査は 

労働保険関係成立届の審査終了後に行いますので、予めご了承ください。 

 

２ 届出書の入力について 

 (1)  届出書に入力する文字について 

イ 住所、氏名など漢字、かな及びカタカナで記入するものは、全角で入力してく 

ださい。 

ロ 年月日など数字のみで記入するものは、半角で入力してください。 

ハ 外字（１バイト文字：JISX0201、２バイト文字：JISX0208（漢字については、 

第１水準漢字、第２水準漢字）以外の文字）は使用しないでください。 

 (2)  雇用保険適用事業所設置届の様式の入力について 

イ 入力できる項目については、黄色の背景色を付けてあります。ただし、入力すべ 

き事項のない欄は空欄のままとしてください。 

ロ 「公共職業安定所長 殿」の左側入力欄には、届出先となる公共職業安定所名を 

入力してください（提出先が出張所又は分室の場合でも、事業所の所在地を管轄す

る公共職業安定所（本所）名を入力してください。）。 

ハ １欄には、数字は使用せず、全角カ 

タカナのみで入力してください。「ヰ」「ヱ」及び「ｦ」は使用せず、「ｲ」「ｴ」

及び「ｵ」をご使用ください。 

二 ６欄には、雇用保険の適用事業所となるに至った年月日を入力してください。 

ホ ７欄には、労働保険番号を入力してください。 

ヘ １２欄の氏名欄には、事業主が法人の場合は、代表者の役職名及び氏名を入力 

してください。 



ト １３欄には、製品名及び製造工程又は建設の事業及び林業等の事業内容を具体 

的に入力してください。 

チ １４欄には、事業の開始年月日を入力してください。   

リ １６欄には、常時使用する労働者数を入力してください。 

ヌ １７欄の「一般」欄には、雇用保険被保険者のうち、一般被保険者数、高年齢 

継続被保険者数及び短期雇用特例被保険者数の合計数を入力し、「日雇」欄には、

日雇労働被保険者数を入力してください。 

ル １８欄には、賃金締切日を入力してください。また、賃金支払日欄は「当月」 

又は「翌月」を選択し、支払日を入力してください。 

ヲ １９欄は、雇用保険の担当部署を入力してください。 

ワ ２０欄は、該当事項にチェックを付けてください。 

カ ２１欄は、電子申請の場合、使用しません。電子署名を付与してください。な 

お、今後、雇用保険関係の手続について書面による届出を行う場合は、印影の登録

が別途必要になりますのでご留意ください。 

ヨ ２２欄は、電子申請の場合、使用しません。添付書類として提出してください。 

（「４ 添付書類等について」の4を参照） 

タ  社会保険労務士が社会保険労務士法第１７条の規定により、この届出書に付記 

を行う場合は、社会保険労務士記載欄の下の余白欄に付記すべき事項を入力してく

ださい。 

レ 「労働保険事務組合記載欄」は委託を行う労働保険事務組合の内容について、 

それぞれ入力してください。 

 

３ 電子署名について 

この手続を電子申請により行う場合は、次の表に従い、必要な電子署名を雇用保険適 

用事業所設置届に付与してください。 

                                                

 必要な電子署名 必要条件 留意事項  

事業主の電子署 

名 

必須 事業主が法人の場合は、法人の代表者の電 

子署名を付与してください。 

労働保険事務組 

合の代表者の電 

子署名 

労働保険事務組合に事 

務の委託を行う場合 

 

社会保険労務士 

の電子署名 

社会保険労務士が申請 

書の作成、社会保険労 

務士法第１７条の規定 

に基づく付記、事務代 

理又は提出代行を行う 

場合 

 

 



 

   なお、利用可能な電子署名を発行する民間認証局は、 

http://www.mhlw.go.jp/sinsei/tetuzuki/dl/koyou-hoken.pdf(PDFファイル)より確認できます。 

  

４ 添付書類等について 

 本手続は以下の添付書類等が必要です。各提出条件に該当する場合は、当該添付書類

等を「電子申請の場合の提出方法」により提出していただきますようお願いいたします。 

 なお、添付書類等を郵送で提出する場合は、必ず「状況確認画面」を印刷して、添付

書類等と共に郵送してください。複数の電子申請に係る添付書類等を一度に郵送する場

合は、全ての電子申請の「状況確認画面」を印刷し、どの添付書類等がどの電子申請に

係るものか判るようにしてください。 

 

  添付書類等の名称 提出条件 電子申請の場合の提出方法 留意事項  

1 事業所の実在、設置 

日及び所在地を確認 

できる書類（登記事 

項証明書、営業許可 

証、工事契約書、源 

泉徴収簿、他の社会 

保険の適用関係書類 

等） 

必須 

ただし、電子証明書 

により事業所の実 

在、設置日及び所在 

地の確認が行える場 

合は不要 

スキャナ取込により添付フ 

ァイルとして届出書と共に 

送信するか、又は、コピー 

を郵送してください。 

 

 2 労働者の雇用の事実 

が確認できる書類 

（賃金台帳、労働者 

名簿、出勤簿等） 

必須 スキャナ取込等により添付 

ファイルとして届出書と共 

に送信するか、又は、コピ 

ーを郵送してください。 

  

3 労働保険関係成立届 

の控え 

一元適用事業の場合 

又は事務組合に委託 

する場合であって、 

労働保険関係成立 

届と雇用保険適用 

事業所設置届の提 

出先が異なる場合 

スキャナ取込により添付フ 

ァイルとして届出書と共に 

送信するか、又は、コピー 

を郵送してください。 

労働保険関係成立届を既に 

電子申請により提出した場 

合（１(6)を参照）及びグ 

ループ申請により本届出と 

同時に提出する場合は不要 

です。 

 

 

http://www.mhlw.go.jp/sinsei/tetuzuki/dl/koyou-hoken.pdf


4 最寄りの駅又はバス 

停から事業所への道 

順 

必須 スキャナ取込等により添付 

ファイルとして届出書と共 

に送信するか、又は、現物 

もしくはコピーを郵送して 

ください。 

 

(1)  添付ファイルとして送付できるのは、次の形式に限りますので、次の形式に変換 

してご送付ください。 

イ Ｗｏｒｄ形式（拡張子：doc） 

ロ 一太郎形式（拡張子：jtd） 

ハ Ｅｘｃｅｌ形式（拡張子：xls） 

ニ ＰＤＦ形式（拡張子：pdf） 

ホ ＪＰＥＧ形式（拡張子：jpg） 

(2)  添付書類を添付ファイルとして提出していただいた場合、当該ファイルが公共職 

業安定所において正常に参照できない等の理由により、郵送等により再提出していた

だくことがございますので、あらかじめご了承ください。 

(3)  提出していただいた添付書類等のみでは、届出書の記載事項の事実確認ができな 

いと公共職業安定所の担当者が判断した場合等には、追加で添付書類等の提出をお願

いする場合がございますので、その際はご協力くださいますようお願いいたします。 

(4)  添付書類等を郵送で提出する場合は、届出書の宛先として指定した公共職業安定 

所（出張所又は分室）あてに郵送してください。この場合、添付書類画で、該当添付

書類の処理方法を別送で選択します。公共職業安定所の所在地については、「５ 公

共職業安定所等の所在地及び管轄区域のご案内」のリンク集から厚生労働省ホームペ

ージをご参照ください。 

 

５ 公共職業安定所等の所在地及び管轄区域のご案内 

公共職業安定所等の所在地及び管轄区域については、厚生労働省ホームページでご案 

内しておりますので、以下のリンクから、ご参照ください。 

 

 北海道 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/hokkaido.html#antei  

  管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/hokkaido.html  

青 森 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/aomori.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/aomori.html 

岩 手 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/iwate.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/iwate.html 

宮 城 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/miyagi.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/miyagi.html 

 秋 田 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/akita.html#antei  

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/akita.html 

山 形 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/yamagata.html#antei 
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管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/yamagata.html 

福 島 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/fukushima.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/fukushima.html 

茨 城 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/ibaraki.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/ibaraki.html 

栃 木 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/tochigi.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/tochigi.html 

群 馬 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/gunma.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/gunma.html 

埼 玉 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/saitama.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/saitama.html 

千 葉 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/chiba.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/chiba.html 

東 京 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/tokyo.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/tokyo.html 

神奈川 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/kanagawa.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/kanagawa.html 

新 潟 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/niigata.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/niigata.html 

富 山 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/toyama.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/toyama.html 

石 川 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/ishikawa.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/ishikawa.html 

福 井 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/fukui.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/fukui.html 

山 梨 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/yamanashi.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/yamanashi.html 

長 野 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/nagano.html#antei 

  管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/nagano.html  

岐 阜 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/gifu.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/gifu.html 

静 岡 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/shizuoka.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/shizuoka.html 

愛 知 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/aichi.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/aichi.html 

 三 重 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/mie.html#antei  

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/mie.html 

滋 賀 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/shiga.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/shiga.html 
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京 都 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/kyoto.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/kyoto.html 

大 阪 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/osaka.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/osaka.html 

兵 庫 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/hyogo.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/hyogo.html 

奈 良 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/nara.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/nara.html 

和歌山 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/wakayama.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/wakayama.html 

鳥 取 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/tottori.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/tottori.html 

島 根 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/shimane.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/shimane.html 

岡 山 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/okayama.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/okayama.html 

広 島 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/hiroshima.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/hiroshima.html 

山 口 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/yamaguchi.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/yamaguchi.html 

徳 島 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/tokushima.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/tokushima.html 

香 川 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/kagawa.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/kagawa.html 

愛 媛 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/ehime.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/ehime.html 

高 知 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/kouchi.html#antei 

  管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/kouchi.html  

福 岡 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/fukuoka.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/fukuoka.html 

佐 賀 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/saga.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/saga.html 

長 崎 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/nagasaki.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/nagasaki.html 

熊 本 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/kumamoto.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/kumamoto.html 

大 分 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/oita.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/oita.html 

宮 崎 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/miyazaki.html#antei 
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管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/miyazaki.html 

鹿児島 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/kagoshima.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/kagoshima.html 

沖 縄 所在地 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/ichiran/okinawa.html#antei 

管轄区域 http://www.mhlw.go.jp/general/sosiki/chihou/antei/okinawa.html 
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